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VARAHALDUSSPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

1.1 Varahaldusspetsialist on majandusosakonna kui Tiri Vallavalitsuse (edaspidi ametiasutus)
struktuuriiiksuse koosseisu ja tippspetsialistide teenistusgruppi kuuluv ametnik.

1.2 Varahaldusspetsialisti nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem.

1.3 Varahaldusspetsialisti vahetu juht on majandusosakonna juhataja.

1.4 Varahaldusspetsialisti ametikoht on téhtajatu.

2. NOUDED AMETIKOHALE

2.1 Varahaldusspetsialist peab vastama avaliku teenistuse seaduse ja ametiasutuse pohiméidrusega
ametnikule kehtestatud nouetele ning suutma tdita teenistusiilesandeid vastavalt ametiasutuse
pohiméidrusega  tippspetsialisti  teenistusgrupile = omase  otsustuspddevuse, vastutuse ja
nduetekohasusega.

2.2 Varahaldusspetsialist peab tundma oma teenistusiilesannetega seonduvaid seadusi ja nende alusel
antud digusakte, riigi ja Tiri valla digusaktidega asjaajamist reguleerivaid digusakte, peab oskama
koostada digusakti eelndu ja haldusakti ning teadma ja jargima haldusmenetlusele kehtestatud reegleid.

3. TEENISTUSULESANDED

3.1 Varahaldusspetsialist:

1) korraldab munitsipaalkorterite ja mitteeluruumide kasutusele andmise;

2) korraldab vallavara miitigi ja enampakkumise menetlused,;

3) korraldab vallavara iileandmise ja vastuvotmise;

4) korraldab varade inventeerimise;

5) korraldab pShivara arvele votmise, vara mahakandmise, vara soetamise ja vara valduse jaotamise;
6) teeb varale asjadiguse seadmise toimingud;

7) osaleb parimismenetluse toimingutes;

8) koostab kinnistamisavaldused ja sisestab andmed kinnistuportaali;

9) teeb toimingud valla vara kindlustamiseks ja viib 14bi kahjukésitlused;

10) korraldab Tiiri valla poolt esitatud nduete menetlemise;

11) korraldab toiminguid erateede avalikuks kasutamiseks méaramiseks;

12) valmistab ette oma valdkonnas vajalikud vallavolikogu ja vallavalitsuse digusaktide eelndud.

3.2 Varahaldusspetsialist asendab ametiasutuse maakorraldusspetsialisti  edasiliikkamatute
teenistusiilesannete tditmisel, kui tema avaliku voimu teostamise digus on ajutiselt peatatud vai ta on
toolilesannetest vabastatud jargmistel juhtudel:

1) pdhi- ja lapsepuhkuse ajal;

2) taiskasvanute koolituse seaduse tdhenduses dppepuhkuse ajal;

3) ravikindlustuse seaduse tdhenduses ajutise toovoimetuse ajal;

4) distsiplinaarmenetluse ajaks ajutiselt teenistusiilesannete tditmisest vabastamise ajal;

5) oppekogunemise ajal, samuti ajaks, kui reservvielane mobilisatsiooni tdttu ei saa tdita oma
teenistusiilesandeid.

Kéesoleva punkti alapunktides 2-5 sétestatud alustel asendamine on ametniku teenistuskohustuseks
mitte rohkem kui 30 kalendripdeva aastas.

3.3 Varahaldusspetsialist tdidab ametiasutuse t06 korraldamiseks antud teenistusalastes aktides
satestatud iilesannete ning korruptsioonivastase seadusega sétestatud nduete tditmine.

3.4 Lisaks punktides 3.1-3.3 mérgitud teenistusiilesannetele tdidab varahaldusspetsialist vallavanema
ja osakonna juhataja antud tihekordseid suulisi ja kirjalikke tilesandeid ning kohustusi, mis on talle
parast ametijuhendi kinnitamist tditmiseks pandud Tiiri Vallavolikogu ja Tiri Vallavalitsuse
oigusaktidega. Kui digusaktidest tulenevalt varahaldusspetsialisti teenistuskohustused olulisel mééral
suurenevad, on varahaldusspetsialistil digus taotleda pShipalga muutmist.



4. LOPPSATTED

4.1 Ametniku digused, teenistuskohustused (sh tegevuspiirangud) ja vastutus on reguleeritud avaliku
teenistuse seadusega.

4.2  Ametijuhendiga  tutvumist  kinnitab  ametnik = menetlusmirkega = ametiasutuse
dokumendihaldussiisteemis (mérge kooskolastatud).



